VARAZDINSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA ANDRIJE KACICA MIKOSICA
DONJAVOCA

KLASA: 008-01/18-01/2
URBROQIJ: 2186-117-01-18-1
Donja Voda, 23.1.2018.

Temeljem €lanka 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine” broj
25/13.185/15.) ravnateljica Osnovne $Skole Andrije Kaci¢a Mio3i¢a, Donja Voca Rahela
Blazevi¢ donosi

ODLUKU
o imenovanju sluzbenika za informiranje i njegovog zamjenika

Clanak 1.

Ovom Odlukom imenuje se sluzbenik za informiranje i njegova zamjena, u Osnovnoj skoli
Andrije Kacica MioSi¢a, Donja Voca kao tijelu javne vlasti.

Sluzbenik za informiranje je osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Clanak 2.

Sluzbenikom za informiranje imenuje se Dragica Barisi¢, koja radi na radnom mjestu tajnika
Skole.

Clanak 3.

U slu€aju odsutnosti sluzbenika za informiranje — Dragicu BariSi¢ zamjenjuje Biljana Juric,
koja radi na radnom mjestu stru¢nog suradnika-knjiznicara.

Clanak 4.

Sluzbenik za informiranje obvezan je:
- rjeSavati pojedinacne zahtjeve
- redovito objavljivati informacije sukladno unutarnjem ustroju Skole
- obradivati, klasificirati, uvati i objavljivati informacije koje su sadrZane u sluzbenim
dokumentima 3kole, te unapredivati obradu, klasificiranje, ¢uvanje i objavu
informacija
- osiguravati neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u svezi sa ostvarivanjem
prava na informaciju
Sluzbenik za informiranje duZan je odgovorno i savjesno obavljati sve poslove vezane uz
¢uvanje, obradu te osiguravanje pristupa na informacije kojima 3kola raspolaze te vodi
evidenciju.



Bududi da Skola kao javna ustanova koja se bavi odgojem i obrazovanjem uéenika, raspolaze
informacijama te vodi evidencije o odgojno obrazovnim postignuéima i uspjehu uéenika u
savladavanju osnovno$kolskog programa, osim sluzbenika za informiranje, glede podataka i
informacija u 3koli vezanih uz odgojno obrazovni proces, informiranje u $koli obavljaju
razredni i predmetni ucitelji, osobito razrednici razrednih odjela.

U svezi informacija o ra¢unovodstvenom i financijskom poslovanju $kole informiranje obavlja
racunovodstvo skole.

Sluzbenik za informiranje te ostale osobe u $koli koje obavljaju poslove informiranja duzne
su postupati u skladu sa odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka(,, NN“ br. 103/03,
118/06, 41/08, 130/11, 106/12).

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Clanak 6.

Ovom Odlukom stavlja se van snage Odluka o imenovanju sluZbenika za informiranje od 2. veljace
20089. godine, KLASA: 008-01/09-03; URBROJ: 2186-014-21-09-01.




