Na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne Skole Andrije Kacica Mio$i¢a, Donja Voca i ¢lanka
25. Standarda za Skolske knjiZznice (Narodne novine, 34/2 000.) skolski odbor na sjednici
odrzanoj 17.03. 2009. godine, donio je

PRAVILNTIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu skolske knjiZznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
knjiZnice, posudba knjiZzniéne grade, koriStenje knjiZzni¢ne grade te postupak u sludaju
oStecenja, unistenja ili gubitka posudene knjiZni¢ne grade u Osnovnoj $koli Andrije Kaciéa

Miogi¢a, Donja Voéa (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:
I. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. struéna knjiZni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 1. ovoga pravilnika obuhvaca
rad s ucenicima, suradnju s uciteljima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
Struéna knjizni¢na djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 2. ovoga pravilnika obuhvaca ustrojavanje i
vodenje rada u knjiZnici i €itaonici, nabavu knjiZzne i neknjizne grade, izgradnju knjizni¢nog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,
statisticke pokazatelje o uporabi knjiZzni¢nog fonda, sustavno izvje§éivanje ucenika, ucitelja i
struénih suradnika o novim knjigama 1 sadrZzajima struénih Casopisa 1 razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina, izradu
popisa literature koja promice kulturnu badtinu i daje temelj za razumijevanje razli¢itih

e



Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovoga pravilnika obuhvada organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao §to su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na ucenike, ucitelje, struéne suradnike i druge
radnike Skole.

Clanak 7.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj i knjizniéar.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
(1) Radno vrijeme knjiZnice je u Osnovnoj §koli Andrije Kaci¢a MioS$i¢a, Donja Voca
- srijedom od 7,00 do 13,00 sati
- Cetvrtkom od 7,00 do 13,00 sati
- petkom od 7,00 do 13,00 sati.
Radno vrijeme knjiznice je u Podruénoj skoli Antuna Gustava Mato3a, Gornja Voca
- ponedjeljkom od 7,00 do 13,00 sati
- utorkom od 7,00 do 13,00 sati

(2) Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istice na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiZnice knjizni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

III. KORISTENIJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti uéenici, roditelji, ugitelji i struéni suradnici te ostali
radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).
Roditelji ili skrbnici u¢enika te drugi donatori mogu doprinositi dobrovoljnim prilogom,
darivanjem knjiga i sli¢no za rad knjiZnice.

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.



IV.

Clanak12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima .

Clanak 13.
(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika knjiZznica moZe izdati odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu.
(3) Korisnici kojima je izdana &lanska iskaznica, duzni su izvijestiti knjizniara o svakoj
promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.
(1) U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naruava red i mir, knjiZni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
Knjizniénu gradu korisnicima posuduje knjiZni¢ar. KnjiZni¢aru u posudivanju knjizni¢ne
grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 16.
(1) Knjizni¢na grada moZe se koristiti u ¢itaonici.
(2) Za koridtenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije(2) knjige na vrijeme do ¢etrnaest (14) dana
- odjednom pet (5) brojeva ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana
- Dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do dva (2) dana.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice odnosno ¢itaonice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije,
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kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ugitelja ili struénog suradnika.

Clanak 18.

(1) Ako je potraznja za nekom knjiZni¢nom gradom povecana, knjiZni¢ar je ovladten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godisnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
knjiZzni¢ar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.
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Clanak 19.
(1) Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjizniénu gradu prema zahtjevu uéitelja ili
struénog suradnika.
(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjizni€ar u dogovoru s
uditeljem ili struénim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjiZniéne grade.

Clanak 20.
(1) Korisnici su duzni ¢uvati knjizniénu gradu od svakog oSteivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
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Clanak 21.
(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o slu€aju iz ¢lanka 20.
stavka 3. ovoga pravilnika, knjiZnicar ¢e opomenuti.
(2) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, duzan je platiti
zakasninu.
(3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i posudenom primjerku, utvrduje
Skolski odbor.

Clanak 22.
potvrda koje se izdaju prema &lancima 171. i 172. Zakona o opéem upravnom postupku i
svjedodzaba u€enicima uvjetovati vraéanjem posudene knjiZni¢ne grade.

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZznicama u sastavu $kolska knjiZznica moZe posudivati

.........

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.
(1) Korisnik koji izgubi, oteti ili unisti posudenu knjizniénu gradu, odgovoran je za Stetu.
(2) Ako je posudeni primjerak knjiZni¢ne grade ostecen toliko da se vise ne moZe koristiti ili
je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.
(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.



(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti ofteéenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
(5) Odluku o pla¢anju nadoknade tete iz stavka 4. ovoga Elanka na prijedlog knjiZnicara

donosi ravnatelj.
(6) Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka u¢ini uéenik, odgovoran je roditelj odnosno

skrbnik uéenika.

Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade $tete iz ¢lanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i roditelje, odnosno

skrbnike u¢enika.

Clanak 27.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 28. ]
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavijivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

.....

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu 8kolske knjiznice od
28.12.2007. godine.
Objavljen na oglasnoj plogi: 19. 03. 2009. godine.

KLASA:003-05/09-01/01
URBROIJ: 2186-014-21-09-01
U Donjoj Vodéi, 19. 03. 2009.
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