Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23.) i ¢lanaka 35. Statuta Osnovne $kole Andrije Kacica
Miogi¢a, Donja Voca (012-03/20-01/1, URBROJ:2186-117-03-20-9 od 17. veljace 2020.g, 1
Izmijene i dopune Statuta Osnovne $kole Andrije Kaci¢a MioSica, Donja Voéa KLASA:011-
01/23-01/1, URBROJ: 2186-117-03-23-5 od 04. svibnja 2023.g.), nakon provedene rasprave
na Utiteljskom vijeéu, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj
30.01.2024. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Andrije Kaci¢a MioSica,
Donja Voéa (u daljem tekstu: Skola), Donja Voca, Donja Voca 19 10,

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

2. utvrduju pravila medusobnih odnosa u€enika

3. utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika

4. utvrduje radno vrijeme

5. utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponaganja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

6. utvrduje na¢in postupanja prema imovini

7. utvrduju se druga pitanja vazna za unutarnji rad Skole.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima (unutarnjim i vanjskim) te za vrijeme aktivnosti koje organizira Skola.

Clanak 4.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike na satu razrednika
i njihove roditelje odnosno skrbnike na roditeljskom sastanku.

Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na oglasnoj ploci Skole te na web-stranici Skole.

Razrednici su duzni inzistirati na dosljednoj primjeni ovog Pravilnika.



I. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM 1 VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.

Ugenici, Radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole. Izvan radnog vremena smiju boraviti tijekom organiziranih aktivnosti 1
susreta.

Clanak 6.

U prostoru Skole i okoliSu (dvoriste, park, igraliste) zabranjeno je:
- unogenje i pusenje (klasi¢nih ili e-cigareta)
- noSenje oruzja
- noenje predmeta koji mogu izazvati ozljede (npr. nozevi, lanci...)
- razbijanje, uni$tavanje imovine Skole
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan ko$eva za otpatke papira, Zvakacih guma isl.
- unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava, te energetskih pica
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kladenja
- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja, glazbe, filmova isl.
- neprikladno odijevanje
- dovikivanje prolaznicama
- konzumiranje hrane i pi¢a (uz iznimku vode) za vrijeme nastavnih sati
- koristenje mobitela i drugih informati¢kih sredstava osim uz dozvolu ucitelja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u
odgojno-obrazovne svrhe, uz dopustenje ravnatelja (npr. pas-vodic).

Clanak 7.

Radnici i u¢enici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima, zaposlenicima
Skole i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Ulaz u Skolu u&enicima se omoguéuje nakon prvog zvona, osim ucenicima koji su
doputovali autobusom i koji ¢ekaju pocetak nastave u ucionici.

Ugenici za lijepog vremena ulaze u $kolu 10 minuta prije pocetka nastave, a za hladnih
i kiovitih dana odmah po dolasku te borave u ucionici.

o



Clanak 9.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

_ odrzavati Gistima iurednima prostore Skole i okoli¥a

- dolaziti uredan u Skolu

- u Skoli boraviti u kuénim paputama

- na nastavu dolaziti primjereno obuden (bez kapa, bez $minke, odjec¢a duljine
najmanje do koljena te majice bez velikih dekoltea i razgoli¢enih leda, trbuha,
bez majica sa aplikacijama neprimjernog sadrZaja, ucenicima je dopusteno
nositi tajice, ako ih prekriva duZa tunika ili majica. Pripijena odjeca nije
dopustena.)

- ne boraviti u udionici u sportskoj opremi prije i nakon sata TZK

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- mirno uéi u udionicu prije po&etka nastave i pripremiti se za rad

- usludaju kadnjenja javiti se dezurnom ucitelju.

Clanak 10.

Na znak za potetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Udenik moZe svoje mijesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog uditelja na njegovom satu.

U kabinet uéenici ulaze zajedno s uciteljem.

Nakon nastave u kabinetu udenici trebaju ostaviti urednu ucionicu.

Clanak 11.

Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ugionicu i ispricati se ucitelju.

Svako kasnjenje ili odlazak s nastave uenika ugitelj je duZan evidentirati u dnevniku
rada.

Opravdanost kasnjenja utvrduje razrednik u dogovoru s predmetnim uciteljem ili
razrednik samostalno.

Clanak 12.

Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Udenik koji Zeli ne$to pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. U&enik kojega je ugitelj prozvao, duzan je ustati, samo ako to ucitelj zatrazi.

Clanak 13.

Na nastavi ulenik ne smije koristiti laptop, mobitel, tablet, i druge sli¢ne aparate
kojima ometa nastavu, osim ako oni nisu u funkciji nastavi

Ulaskom u §kolsku zgradu nije dopustena aktivacija mobitela od strane ucenika.

Ugenici mogu ukljugiti mobitel unutar Skolske zgrade samo u hitnim slucajevima za
vrijeme trajanja $kolskih odmora te uz nazo¢nost i dopustenje razrednika, dezurnog ucitelja ili
ravnatelja.



Osobna radunala te ostala privatna informati¢ka oprema moZe se koristiti u Skolskim
prostorima isklju¢ivo uz dogovor i pristanak predmetnog, razrednog, deZurnog ucitelja ili

ravnatelja.

U prostorima Skole nije dopusteno koristenje mobilnih telefona ili drugih tehni¢kih
uredaja u svrhu neovlastenog audio-snimanja, video-snimanja ili fotografiranja.

U prostorima Skole nije dopusteno fotografiranje ocjena u imeniku, ispita i ostalih
radnih materijala.

Svako neovlasteno fotografiranje i snimanje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika.

U sludaju nepridrzavanja ovih odredaba, udenicima ée se privremeno oduzeti mobitel
te ostala informati¢ka oprema i tehnika, a vraéanje iste e se izvisiti na kraju nastavnog dana i
o tome obavijestiti roditelja ili skrbnika.

Clanak 14.

U&enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 10 ili 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okolisu Skole kad je lijepo vrijeme. Odluku o tome donose deZurni

ucitelji.

Clanak 15.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redart:

ucitelju.

dolaze 15 minuta prije poetka nastave, pregledaju ucionicu i o uoCenim
nepravilnostima ili o$te¢enjima izvjeSéuju dezurnog ucitelja

pripremaju udionicu za nastavu, bridu plodu i upisuju nadnevak na ploci te
donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

izvieséuju dezurnog ucitelja ili ravnateljicu o nenazo¢nosti predmetnog ucitelja
na nastavi ukoliko se ugitelj ne pojavi najkasnije 15 min. nakon pocetka sata
prijavljuju ugiteljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
izvieSéuju o nadenim predmetima ugitelja, a predmete (knjige, biljeZnice,
olovke, odjeéu...) ostavljagju na mjestu gdje su ih nagli osim vrijednih
predmeta(satovi, nakit, mobiteli...) koje donose u tajnistvo

nakon zavrietka nastave kao i nakon nastavnog sata u kabinetima posljednji
napustaju udionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, kabineta,
oste¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara, te o uoCenim oStecenjima
izvjeséuju dezurnog ucitelja ili tajnika.

Clanak 16.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red.
Svakog udenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom

Clanak 17.

Redare iz ¢lanka 15. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.



Clanak 18.

Utenici mogu objedovati samo u blagovaonici, a voce mogu konzumirati u u¢ionici.

Prije ulaska u blagovaonicu ugenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavrienog objeda uéenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuce
mjesto.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 19.

U medusobnim odnosima ucenici:

- trebaju pruzati pomo¢ drugim uCenicima Skole, a posebice osobama s
invaliditetom i ugenicima s teSko¢ama u razvoju

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima

- duZni su omoguéiti drugim uéenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge uéenike u uéenju i pratenju nastave

- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga

- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu organizirati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih
sadrzaja uz pomo¢ uitelja ili razrednika.

Clanak 20.

Medusobne sporove udenici ne smiju rjesavati svadom, uvredama, Sirenjem neistina
putem elektroni¢kih medija (e-nasiljem) pisanim ili usmenim putem.

U slutaju medusobnog spora uéenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog
uditelja ili struéne sluzbe.

Ugenici su duZni uljudno se odnositi prema vr$njacima.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 21.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema uiteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
Utenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 22.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.



Clanak 23.

Uenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika te u
utiteljsku blagovaonicu.

Kod ulaska u u&ionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti ugitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao,
moZe obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 24.

Razredno radunalo koje se koristi za unos podataka u e-dnevnik mogu na nastavu 1s
nastave nositi samo uditelji i stru¢ni suradnici.

Kljugeve informati¢ke ucionice, knjiznice, sportske dvorane i ostalih kabineta u kojima
postoje uredaji i oprema koju udenici mogu otuditi ili na neki drugi nacin otetiti ili pak
naskoditi svojem zdravlju, mogu se dati samo ugitelju, a ne uCenicima.

Clanak 25.
Zabranjeno je kaZnjavanje ucenika udaljavanjem s nastave. Iznimno, ako ucitel]

procijeni da je uceniku potreban emocionalni ili intelektualni odmor, moze ga nakratko
pustiti izvan u¢ionice vodeéi racuna da ga ima pod nadzorom.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 26.
Radno vrijeme Skole je od 6,30 do 18,00 sati.
Clanak 27.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nadin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 28.

Roditelji mogu razgovarati s u€iteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj, a s ravnateljicom prema unaprijed
dogovorenom terminu.

Ukoliko to ugitelji Zele, mogu roditeljima omoguciti kontakt putem mobilnog telefona
ili e-mail adrese.

Clanak 29.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.



VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I
NASILJA

Clanak 30.

Radnici Skole u suradnji s u€enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 31.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji, a prema potrebi i moguénostima i zaStitar te
tehni¢ko osoblje.

Raspored i obveze dezurnih ugitelja odreduje ravnatel;.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 32.

Mijesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 33.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drudtvenog polozaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije i to usmeno, pismeno
ili putem elektroni¢kih medija (e-nasilje).

Svatko tko kod drugih uogi postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priopéiti razredniku, struénoj sluzbi i/ ili ravnatelju/ici Skole te putkom
pravobranitelju ili pravobranitelju za djecu.

Clanak 34.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim tinjenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga CGlanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog
¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti roditeljima ili skrbnicima ili najblizoj policijskoj postaji.



Clanak 35.

Pri koristenju javnih medija i u javnim nastupima radnicii ucenici Skole, kao i
njihovi roditelji ili skrbnici, duZni su ¢uvati ugled Skole, osobni ugled, ugled radnika i
udenika Skole te njihovih roditelja ili skrbnika.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 36.

Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti 0 imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 37.

Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Svaki uogeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i uenici obvezni su prijaviti ravnatelju, Skolskom majstoru ili tajniku.

Posebice treba voditi raduna o gaSenju svjetla na hodnicima, uéionicama i sanitarnim
prostorima kada ima dovoljno danjeg svjetla.

Clanak 38.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljugiti elektri¢ne aparate i zakljuéati radne prostorije.

Clanak 39.

Utenici su duzni ¢uvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiZnici pravodobno neostec¢ene vratiti, kao i udZbenike iz projekta razmjene, a
oste¢ene ili izgubljene udzbenike platiti prema procijenjenoj vrijednosti.

v

Clanak 40.

Kod napustanja $kolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka tijekom
njihova boravka u $kolskom prostoru, te u tom smislu roditel] ili skrbnik ne moze traziti od
Skole nikakvu naknadu materijalne Stete.

Clanak 41.

Radnici, ucenici i druge osobe odgovorne su za Stetu Koju ucine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.



VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od
25.01.2019. KLASA: 003-05/19-01/1; URBROJ:2186-117-03-19-2.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj 'Nel ale.
<P
LSKOG: éﬁ ORA

PREDSJEDNJ(:
Dg o
/ \\\Qlatka Majcé\{;f

Pravilnik objavljena dana: A0 1 hodk. . godine.

KLASA: 011-01/24-02/2
URBROJ: 2186-117-03-24-1

U Donjoj Vo0¢i,30.01.2024.




