Temeljem Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i &lanka 68. i 166. Statuta Osnovne $kole Andrije
Kaci¢a Miosica,(KLASA: 011-01/24-01/1, URBROJ: 2186-117-03-24-9 od 15.04.2024.) Donja
Voéa, Donja Voéa 19 D, Skolski odbor Osnovne $kole Andrije Kaci¢a Miosi¢a, Donja Voca na
sjednici odrZanoj 9. svibnja 2024. godine donio je

PRAVILNIK
s O
RADU SKOLSKE KUHINJE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na rad $kolske kuhinje Osnovne $kole Andrije Kagiéa
Miosic¢a, Donja Voca smjestene u prostorijama Skole u Donjoj Voéi, Donja Voéa 19 D i $kolske
kuhinje smjestene u prostorijama Podruéne §kole u Gornjoj Voéi, Gornja Voéa 242 C (u daljnjem
tekstu: Skolska kuhinja).

Clanak 2.
(1)Ovim Pravilnikom ureduje se: organizacija rada §kolske kuhinje, pravo koristenja njenim
uslugama, radnici u 8kolskoj kuhinji, nadin financiranja te pravo pristupa i kontrole rada.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u mugkom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

II. ORGANIZACIJA RADA 5
Clanak 3.

(1) Zadatak $kolske kuhinje je priprema hrane kao dopune dnevne prehrane udenika i radnika
Skole.

5 Clanak 4.
(1) Skolska kuhinja radi tijekom Zkolske godine, od 01.09. do 31.08.

Clanak §.
(1) Hrana se u 8kolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se razraduje najmanje za mjesec
dana unaprijed, uz obveznu objavu na oglasnoj plodi i web stranici Skole.
(2) Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu uéenika u osnovnim $kolama koje je
pripremilo Ministarstvo zdravstva Republike Hrvatske.

Clanak 6.
(1)Ucenici uzimaju dnevni obrok u vrijeme velikog odmora i to:

U Matii¢noj skoli Andrije Kaci¢a Miosi¢a, Donja Voca:
» 1.do 4. razred od 9:15 do 9:25 sati
» 5.do 8. razred od 10:10 do 10:20 sati

U Podrucnoj skoli Antuna Gustava Matosa. Gornja Voda:
» 1.do 8. razred od 9:15 do 9:30 sati
(2) Za u¢enike u produZenom boravku ru¢ak se posluzuje u vremenu od 12:00 do 13:00 sati.
(3) Ucenici se hrane u $kolskoj blagovaonici, a hranu posluZuju osobe koje su zaduZene za rad
kuhinje.



(4) Hranu posluzuje kuharica uz pomoé deZurnog ucitelja koji je nazo€an s u¢enicima u
blagovaonici tijekom blagovanja te odrzava red i disciplinu kao i potite ugenike da pojedu
svoj obrok.

II1. MLIJECNI OBROK

Clanak 7.
(1) U&enici mogu uzimati i mlije¢ni obrok. Mlije¢ni obrok organiziran je u Mati¢noj i Podru¢noj
Skoli.
(2) Mlije¢ni obrok uéenici uzimaju u vremenu od 7:20 do 7:35 sati.
(3) Mjesecna cijena mlije¢nog obroka u gkolskoj kuhinji utvrduje se temeljem broja nastavnih
dana u mjesecu i prosjeéne dnevne cijene obroka koju odreduje Skolski odbor.
(4) Sredstva za mlije¢ni obrok skupljaju razrednici uz obveznu evidenciju koju potpisuje u¢enik-
uplatitelj te ih polaZu u blagajnu skole, do 25-tog u mjesecu.
(5) Za svaku uplatu uéenika razrednik izdaje jedan primjerak uplatnice u€eniku za uvid roditelju,
drugi primjerak za raGunovodstvo s popisom koji su platili $kolsku kuhinju kao obvezan prilog, a
tre¢i primjerak ostaje u bloku uplatnica kod razrednika.
(6) Za svaku uplatu u blagajnu $kole radunovodstvo razredniku izdaje uplatnicu.
(7) Sredstva uplaéena na blagajni $kole polaZu se na Ziro radun Skole, a prema odluci o
blagajnickom maksimumu, isti dan ili najkasnije zadnji radni dan u tekuéem mjesecu.
(8) Do 25-tog u mjesecu razrednici dostavljaju u $kolsku kuhinju broj u¢enika po razredu koji se
hrani iduéi mjesec
(9) Kuhinja se placa za cijeli mjesec i roditelj ne moZe samostalno odlugiti o neplacanju za dane
kada dijete nije bilo u 8koli. Jedino u sludaju duZeg izostanka iz $kole, ako se unaprijed
razredniku otkaZe, moguc¢ je dogovor za placanje mlije¢nog obroka za manji broj dana (vise od 5
radnih dana te se tada odbija svaki iduéi dan odnosno do 5 radnih dana je na teret roditelja, a za
ostale dane ne pla¢a mlije¢ni obrok).
(10) Razrednik je svaki najavljeni izostanak duZan odmah javiti u Zkolsku kuhinju i
raCunovodstvo.

IV. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 8.
(1) U 3kolskoj kuhinji Mati¢ne $kole radi kuharica s punim radnim vremenom.
(2 ) U Podru¢noj 8koli u Gornjoj Voéi radi kuharica s pola radnog vremena.

Clanak 9.
(1 )Dnevno radno vrijeme kuharice utvrduje se Godi$njim planom i programom rada Skole.

V. PRAVO KORISTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 10.
(1) Kuharica je odgovorna za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o
ekonomicnosti utroska namirnica te za podjelu obroka u propisanim koli¢inama i
odgovarajuce temperature.

Clanak 11.
(1) Kuharica je duZna pridrzavati se jelovnika.
(2) Izmjena jelovnika tijekom mjeseca moguca je samo u opravdanom slu¢aju uz prethodno
odobrenje ravnatelja Skole.

Clanak 12.
(1) Kuharica je odgovorna za mjese¢nu nabavu namirnica.



(2) Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u veéim koli¢inama od
mjesecne potrebe.

Clanak 13.
(1) Kuharica je odgovorna za higijensko-epidemiolosku &istocéu jela, pribora za jelo, prostora u
kuhinji, pripadajuc¢im prostorijama i blagovaonici, za izvriavanje radnih zadaca sukladno HACCP
studiji te za aZurno i uredno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCP studije.

Clanak 14.
(1) Kuharica je odgovorna za svoj redoviti zdravstveni pregled te je duZna redovito pohadati te¢aj
za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba koje
rade u proizvodnji i prometu namirnica.

Clanak 15.
(1)Kuharica je zaduZena za pripremanje hrane prigodom odrZavanja sastanaka i drugih
svedanosti u Skoli.

Clanak 16.
(1)Ostali poslovi i duznosti kuharice odredit ¢e se radnim zaduZenjem radnika za svaku $kolsku
godinu.

VL. PRAVO KORISTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE
Clanak 17.

(1) Pravo na prehranu u $kolskoj kuhinji imaju svi u&enici i radnici Skole samo za nastavne
dane.

(2) Radnici sa Skolom sklapaju ugovor o koristenju usluga $kolske kuhinje .

(3) Evidenciju o radnicima koji se hrane u $kolskoj kuhinji vodi kuharica i istu dostavlja u
ra¢unovodstvo skole.

(4) Evidenciju o prehrani u¢enika vode razrednici u e-dnevniku.

(5) Razrednici su obvezni javiti kuharici duzi izostanak (duzi od tri dana) za u€enike koji se
hrane u Skolskoj kuhinji.

VIL NACIN FINANCIRANJA
Clanak 18.
(1) Prihodi Skolske kuhinje formiraju se od:
- uplata uéenika odnosno njihovih roditelja/staratelja za mlije€ni obrok i obrok u produZzenom
boravku
- uplata radnika $kole na Ziro racun skole.
- financiranje odnosno sufinanciranje prehrane za svakog ucenika ukljuéenog u $kolsku prehranu
od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja
- donacija

Clanak 19.
(1) Prihodi i rashodi $kolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaZe¢em kontnom planu.



(2) Naplata prihoda Skolske kuhinje vri se prema usvojenoj proceduri naplate prihoda.

(3) Eventualni viSak prihoda nad rashodima na kontima $kolske kuhinje po zavr§enom radunu
iskljucivo se koristi za nabavu inventara i opreme za $kolsku kuhinju te poboljsanje prehrane
ucenika.

Clanak 20.

VIIL. PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA

Clanak 21.
(1) Pristup i zadrZavanje u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharice:
- ravnatelju i tajniku Skole kada vr3e kontrolu rada
- sanitarnim inspektorima kada vre kontrolu rada
- radnicima Zavoda za javno zdravstvo.
(2) Za boravak neovladtenih osoba u skolskoj kuhinji odgovorna je kuharica.

Clanak 22.
(1) Pregled rada $kolske kuhinje obuhvaéa:
- stru¢ni rad kuhinjskog osoblja
- higijenske prilike u $kolskoj kuhinji
- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
- namjensko trofenje namirnica
- pripremu hrane prema jelovniku
- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavu novog,.

Clanak 23.
(1)Nadzor iz ¢lanka 22. ovog Pravilnika obavlja ravnateljica, a u njezinoj izo¢nosti zamjenik/ca
ravnatelja ili tajnica.

IX. INVENTURA I OPREMA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 24.
(1) Inventura i oprema $kolske kuhinje vlasnistvo su skole.
(2) Za inventar i opremu $kolske kuhinje odgovorna je kuharica.

Clanak 25.
(1) Potreban inventar i oprema za $kolsku kuhinju financira se odlukom ravnateljice iz planiranih
redovitih materijalnih sredstava $kole ili iz viska poslovanja kuhinje.

Clanak 26.
(1) Sredstva za odrzavanje ¢istoce i higijene u $kolskoj kuhinji (kao $to je Izosan, sredstva za
pranje suda i rublja i dr.) financiraju se iz prihoda $kolske kuhinje, materijalnih rashoda koje
osigurava osnivaé, donacija i sli¢no.

X. NABAVKA NAMIRNICA



Clanak 27.
(1 )Namirnice, voce i povrée za Skolsku kuhinju nabavljaju se u adekvatnim prodavaonicama ili
dostavom od strane ugovornih dobavljata prehrambenih namirnica, a koji su potpisali ugovor sa
Skolom.
(2) Prilikom sklapanja ugovora sa odredenim dobavljaéem prehrambenih proizvoda vodi se
raCuna o cijeni i kvaliteti robe, uvjetima placanja kao i potvrdi proizvoda dobavljata na trZistu
opcenito.
(3) Ugovor s dobavljatem namirnica sklapa ravnatelj, a u odsutnosti zamjenik ravnatelja.

Clanak 28.
(1)U izuzetnim prilikama voce i povrée za Skolsku kuhinju mogu se nabavljati i na trznici kod
prodavaca koji imaju registriran obrt ili poduzeée uz moguénost izdavanja raduna.
(2) Odluku o odabiru dobavljaca voca i povréa donosi ravnatelj $kole ili zamjenik.

Clanak 29.

(1)Pla¢anje namirnica obavlja se putem Ziro racuna $kole na temelju ispostavljenog ra¢una
dobavljaca. Namirnice nabavljene na trznici (voce i povrée) mogu se plaéati i gotovim noveem
putem blagajne, a na temelju valjanog rauna dobavljaca.

XI. ZAVRSNE ODREDBE !
Clanak 30.

(1)Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 31.
(1)Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske kuhinje KLASA:
003-05/16-01/2, URBROJ: 2186-117-03-16-3 od 5.12.2016.godine.

Clanak 32. :
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-01/24-02/7
URBROJ: 2186-117-03-24-1
Donja Voca, 9.05.2024.
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Ovaj Pravilnik stavljen je na oglasnu plo¢u Skole dana 14.05.2024. godine te je istog dana stupio na
snagu. Jedia il
Ravnateljicaf _ [ A 5o




